ИНСТРУКЦИЯ 
для участников конкурса Малых грантов

	АКТИВНОСТЬ
	ИЛЛЮСТРАЦИЯ

	Регистрация на сайте newpravkonkurs.ru
	

	Нажмите кнопку 
	

	Нажмите кнопку «ПОДАТЬ ЗАЯВКУ», расположенную в нижней правой части экрана.
	[image: http://skrinshoter.ru/s/290616/HlRJi9.png]

	Пожалуйста, ознакомьтесь с открывшейся инструкцией и следуйте ей. 
	[image: http://skrinshoter.ru/s/290616/MO1DDj.png]

	В дальнейшем для входа в Личный кабинет можно использовать как кнопку «ПОДАТЬ ЗАЯВКУ», так и кнопку «ВХОД\ РЕГИСТРАЦИЯ» в правом верхнем углу экрана. 
	[image: ]

	Если вы впервые участвуете в конкурсе, вам нужно зарегистрироваться в системе
	[image: ]

	Если вы уже имеете аккаунт, вам нужно пройти авторизацию на сайте – зайти на сайт с использованием имеющегося логина и пароля.
	[image: ]

	В открывшейся форме последовательно нажимаем кнопки «Малые гранты» и «Создать заявку».
	[image: ]

	Обратите внимание, что один заявитель (лицо, зарегистрировавшееся на сайте), технически может подготовить на конкурс несколько заявок. 
	[image: ]

	Заявка в статусе «Заявка на заполнении» имеет две функциональных кнопки:

	[image: http://skrinshoter.ru/s/290616/r3JBI6.png]

	- кнопка «ПЕРЕЙТИ» - заявка открывается для просмотра.
Открывается информация о степени заполнения заявки по разделам, а при нажатой кнопке «ОТПРАВИТЬ НА ЭКСПЕРТИЗУ» - о степени заполнения заявки в целом.

ВАЖНО!
1.Не полностью заполненная заявка не может быть отправлена на экспертизу.
2.Если при полностью заполненной заявке нажата кнопка «ОТПРАВИТЬ НА ЭКСПЕРТИЗУ», заявка получает статус «НА ЭКСПЕРТИЗЕ» и ее невозможно вернуть на редактирование.
	[image: http://skrinshoter.ru/s/290616/RwYW6B.png]

	На любом этапе заполнения заявки можно обратиться к консультантам, воспользовавшись ФОРМОЙ ОБРАТНОЙ СВЯЗИ.
	[image: http://skrinshoter.ru/s/290616/qD9DgN.png]

	Для отправки вопроса в выпадающем меню необходимо выбрать вид вопроса.
ВАЖНО! 
Вопрос, отправленный не по назначению, потребует больше времени на ответ.
Ответ на вопрос будет направлен на указанный адрес электронной почты. 

	[image: http://skrinshoter.ru/s/290616/u90vml.png]

	- кнопка «РЕДАКТИРОВАТЬ» - заявка открывается для редактирования.
ВАЖНО!
Заявка будет готова к отправке на экспертизу, когда будут заполнены четыре вкладки: ПРОЕКТ; 
ОРГАНИЗАЦИЯ-ЗАЯВИТЕЛЬ; ИСПОЛНИТЕЛИ; 
СМЕТА.

	[image: ]

	Кнопка «СОХРАНИТЬ»
Следует нажимать на эту кнопку после заполнения каждого поля и раздела заявки, перед переходом из одного раздела заявки в другой и в случае возникшей паузы в заполнении заявки более, чем на 10-15 минут.
Несохраненная информация может быть утеряна, и восстановить ее будет невозможно. 
	[image: ]

	При заполнении полей следуйте рекомендациям, размещенным под каждым полем.
	[image: http://skrinshoter.ru/s/290616/roJVbo.png]

	РЕКОМЕНДАЦИИ:
	

	Раздел ПРОЕКТ
7. Имеющаяся сумма (руб.):
	Размер имеющейся у заявителя суммы должен быть не менее 25% от запрашиваемой суммы!

	Раздел «ПРОЕКТ»
9. Задачи проекта: 
14. Благополучатели проекта:*
16. Результаты, которые планируется достигнуть в рамках проекта:*
	

Каждую последующую задачу и категорию благополучателей вносите в отдельном поле путем нажатия кнопки «Добавить» и завершайте точкой с запятой. Например,
- Создание программы обучения; 
- Проведение литературного вечера.

	Раздел «ПРОЕКТ»
10. Как в вашем проекте будет организовано церковно-светское партнерство:
	Реализация проектов на принципах светско-церковного партнерства – один из основных принципов конкурса.
[bookmark: _GoBack]Приветствуется, если церковная организация привлекает к реализации проекта светского специалиста или светскую организацию. 
Реальное участие в проектах светских организаций партнеров от Церкви является обязательным!  

	Раздел «ПРОЕКТ»
18. Мероприятия проекта
	Каждое мероприятие проекта прописывается в собственном поле!
Поля добавляются через кнопку «+ДОБАВИТЬ МЕРОПРИЯТИЕ» 

	Раздел «ОРГАНИЗАЦИЯ-ЗАЯВИТЕЛЬ»
1. Полное наименование организации
	Полное название организации должно быть указано в точном соответствии с выпиской из ЕГРЮЛ!

	Раздел «ОРГАНИЗАЦИЯ-ЗАЯВИТЕЛЬ»
4. Структурное подразделение, от которого подается заявка:*
	Структурное подразделение указывается только в том случае, когда от одной организации подается несколько заявок. 

	Раздел «ОРГАНИЗАЦИЯ-ЗАЯВИТЕЛЬ»
8. Юридический адрес организации
	Юридический адрес организации должен быть указан в точном соответствии с выпиской из ЕГРЮЛ!

	Раздел «Исполнители»
8. ФИО бухгалтера проекта
	Настоятельно рекомендуем не совмещать должности руководителя проекта и бухгалтера проекта, кроме случаев, когда руководитель проекта имеет профессиональную подготовку бухгалтера.

	Раздел «СМЕТА»
Статья 1. Фонд оплаты труда (включая начисления на ФОТ)
	Обратите внимание, что в комментариях нужно указать всех работников, которые будут получать заработную плату, через точку с запятой, с указанием суммы, подлежащей выплате по каждому работнику.
Размер доли денежных средств на ФОТ не ограничивается, но должен соответствовать мероприятиям проекта и уровню оплаты труда по аналогичной должности в бюджетной сфере или на рынке. 

	ОТПРАВКА ЗАЯВКИ НА КОНКУРС
	

	После завершения заполнения заявки нужно:
- сохранить последние изменения;
- нажать кнопку «ВЕРНУТЬСЯ В ПРОЕКТ»
- проверить полноту заполнения разделов (процент заполнения должен быть равен 100)
- выспаться
- на свежую голову еще раз перечитать разделы заявки
- нажать кнопку «Отправить на экспертизу».
	[image: ]



3

image3.png
Ha Hauwew caiire

CrapTyeT KOHKYpC ! Ll .
MasiblX FPAHTOB }

«fpasocnashas uiaTAsa 2016-2017»




image4.png
3aperVCTPUPOBATL aKKaYHT
o (Email)

Napon

Nogreepgyre napone.

n

P

Omecreo

Cornacvie Ha ofpaGory nepconaneHsix
aare




image5.png
ABTOpU3aLNA

Bxog

OcTaBaTbea B ccTeme

3abeinm napons?




image6.jpeg
o Fona "
Onac Hosc — Ioents Kortartes
_ kil ) -

MpoekTb!

——

Kypamop
S 2
o i 52

@ Cumms g




image7.jpeg
bostimidireits; ity wiicatdagkok
Kothypc wanu (pibion 2017 npa

2 8 ki
/Tb Ha SKCNEpTU3Y Mevars
Zancks s 000378 Hazoarue: Honan 3aneica

@ s B [ e e e
I ‘3ameKa Ne: 000376 PepakTuposats B
— e
S — o — Opravmsaums: He yxazana
s M
;::”\mw L adid Beayuwis Kyparop
PEes— P
R e

4.Cmera 3anonHeHo Ha 0%





image8.png
ovonos
Samsica a sanonenn




image9.png
Masioro rpaHTa Ne: 000009

OTNPaBUTb Ha IKCNePTU3Y

OLMBKa, 3aN0NHEHD Ha 2%

BHMMaHVe! ECI y BAC BOHUKAV MPOGNEM! C 3AMOTHEHVIEM MANOTO-TPAHT, TO OBPATUTEC B CYX6Y MOAEPKI,

uepes hopmy oBpaTHON casan!

1. Mpoekt

2. OpraHMsaums-3a9BUTENb

3. Ucnonuutenn

4. Brogyket

3aN0NHEHO Ha 5%

3anoNHeHo Ha 3%

3anoNHeHo Ha 0%

3anoNHeHo Ha 0%

TocwoTpeTs

TocwoTpeTs

TocwoTpeTs

TocwoTpeTs




image10.png
Manoro rpaHTta Ne: 0000

I BHUManme! ECTV Y BAC BOSHIKNA MpoG/ie
Uepes bopmy 0BpaTHOI ceA3I!

1. Mpoekt




image11.png
ObpaTHaA cBA3b

arte)

E-mail

Tewsa oBpaeria

TexHuveckuii Bonpoc B

TexHuHeCKIii BorpoC

CoaepxarentHbiii Bonpoc
Mpobewma ¢ aBTopUsaLMER/peruCTPALpEi
Lpyroi Bonpoc

Note: ecnuty Bac NPOBAEMa ¢ 3aNBAHEHVIEM 3aRBKW, T0 HE 3a6yAHTE YKa3aTE HOMEP 3aREK





image12.jpeg
PeakT/poBaH/ie 3a8BK1 Mabli rpaHT

SanBKa Mi: 000376
Agtop: N6ep Onsra I0pbeaia

Moo Opramaywosonen oo

L Hesmarve Rt |
LR ———

R ———

2 Hanpasnerve npoeat | Budpor





image13.jpeg
MNpoexr Opranwsauvs-saseuTens Venonrurenn Cwera

1. Hassanwe nposrac*
5 Hoean sasexa

Ocranocs cnsonos: 988
Tlone oSRsaTen=Hoe ArA 3anoHenus
Ha3834We NIPORKT CMeAYeT MACATS 8 KaBHIIKAX, € GONeWION GyKBw, HaNPWMEp /1000 AOTPa"

2 Hanpamnenve npoexta* | Buispars




image14.png
1. Hassarive npoekta® |, I
CeeTbIi nyTE

Mone o6ssarensHoe ans sanonHens

Hassarue nposkTa CneAyeT NMCaTh & Kagslikas, © 6anlol Bykes, Hanpumep «Japarali Aobpas




image15.jpeg
R T pe———. b i, i s e

Beaywwii Kypatop
1. Npoext 3anonHeHo Ha 5%
2. Opranmsauvs-saneuTens 3anonHeHo Ha 3%
3. cnonuuTenn 3anonkHeHo Ha 0%
 cuer =




image1.png
Brimmarie!
CTapTyeT KOHKypC ! kl .
MafblX FPaHTOB }

«MpagocnasHas uHMYMaTnBea 2016-2017»





image2.png
BHUMaHue! x

Ecany sac ects Mpodun
- Ha caliTe newpravkonk 1aCTEOBANV B [PAHTOBOM KOHKYPCe 2015-2016);
- Ha caliTe nachinanie.ru (pasmeLianyt v NoAAEpXYBAN NPOEKT).
MEIOLIIACH TTPOGUNE ANA NOAHM MANORO TPaHTa.
/L7A 3TOF0 Ha CTPaHUILE BX0A8 BBEAVTE IOTUH 1 Napofib 0T CYLUIECTBYHLUErD

MPOGUNA, & He MPOXOAVTE PErVICTPALMIO 3aHOr0!





